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1. Путёвка(направление в ДОУ), выданное ООААМР 
1. заявление о приеме в детский сад;
1.  договор о взаимоотношениях между ДОУ и родителями(законными представителями )  
1. приказ о приеме в детский сад;
1. согласие  на обработку персональных данных ребенка, родителя (законного представителя);
1. копия свидетельства о рождении;
1. справка с места жительства о составе семьи;
1. копия паспорта одного из родителей или законного представителя;
1. иные  документы относящиеся  к данному воспитаннику

III. Порядок ведения и хранения личных дел.
3.1. В личное дело воспитанника заносятся общие сведения о ребенке.
3.2. Личное дело имеет свой номер.
3.3. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующей в строго отведённом месте. 

IV. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из МКДОУ.
4.1. При выбытии ребенка из МКДОУ личное дело оформляется в архив. 
4.2. Личное  дело  ребенка хранится в архиве МКДОУ 1 год, после  уничтожается путем сжигания.


V. Порядок проверки личных дел.
5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующей МКДОУ.
5.2. Проверка личных дел воспитанников осуществляется в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников МКДОУ.
5.4. По итогам проверки составляется  справка с указанием замечаний (при наличии замечаний).
5.5. По итогам справки заведующая вправе издать приказ с указанием санкций за ведение личных дел.
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VTBEPXJIEHO!

[Ipuxazom 3aBenyromeit

MOJIO’KEHUE
0 popMHPOBAHHH, BeJeHHH, XPAHEHHH H MPOBePKe JHYHBIX eI

BOCIHTAHHHKOB MYHHUIHNAJBHOIO Ka3¢HHOr0 JOIKOJbHOTO
obpasoBaTtesabHOro yupexaenns «/lerckuii caaNel0 «Kosokonbuuk»

¢. AlaHACEHKOBCKOE

I. O6mue nosoxkeHus.

1.1. Hacrosiee nojoxeHue pa3paboTaHo ¢ LIENbIO periaMeHTalul paboThl
¢ JUYHBIMH AegamMu BocriuTanHUKOB JIOY U ompeznensieT mopsiioK eicTBUil Beex
kaTeropuii corpyanukoB JIOVY, yuacTByromux B paboTe ¢ BbIIICHA3BAaHHOU
JIOKyMEHTaIuen.

1.2.Hacrosiee ITonoxenune yrsepxaaercs [Tpuxazom o JI0Y.

1.3.JInunoe neno sBisieTcss OKYMEHTOM BOCHHTAHHHKA, €ro BeJeHHe
00s13aTeNIbHO [isl Kaskaoro Bocrurannuka JJOY.

II. Mopsinok oopmiIeHHsI THYHOTO /1€/1a PU MOCTYIJIEHHH BOCHHTAHHHKA

2.1. Jlu4Hoe [esi0 3aBOJAMTCS JEIONPOU3BOJAMTENIEM IIPH MOCTYIUICHUH
BocniutaHHuKa B JIOVY.

2.2. JIuunoe JA€JIO BEACTCS Ha MPOTIKEHUU Hpe6bIBaHI/IH BOCITHTAaHHHUKA B

J0V.

2.3. JluyHoe feqo BOCHHTaHHMKA (OPMHUpYETCS M3  CIEAYIOLIUX
JIOKYMEHTOB:




